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LAPORAN DOS 
 
 
1. Modul Laporan Dos terdapat di dalam Modul Maklumbalas dan Kemaskini seperti rajah di bawah. 

 
 

 
Menu Laporan Dos 
 
 
2. Klik menu seperti rajah di atas. Skrin berikutnya akan dipaparkan. Maklumbalas tersebut dimulakan dengan skrin berikut : 
 

Klik Laporan Dos 

Pautan modul 
Maklumbalas dan 
Kemaskini 
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Terdapat 2 menu iaitu Penyelenggaraan Data dan Paparan. 
Untuk kemasukan maklumat, klik menu Penyelenggaraan Data seperti di bawah. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 Klik ikon Tambah untuk menambah rekod 
baru 

 Klik pautan [Kemaskini] untuk kemaskini 
 Klik butang Pilih untuk memasukkan 

maklumat dos pekerja mengikut bulan.  
  

Isi maklumat berkaitan dan tekan 
butang Simpan 

Klik butang ‘Browse’ untuk muat naik 
dokumen berkaitan (Maks -2MB).  
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 Untuk rekod baru, masukkan 
dos bulanan dan tandakan 
ruang Rekod Baru dan klik 
butang Kemaskini. 

 Untuk kemaskini rekod sedia 
ada, masukkan dos bulanan 
yang betul dan tandakan 
ruang Edit Rekod dan klik 
butang kemaskini. 
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Menu Paparan 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Masukkan maklumat Tahun dan klik butang Carian. 
- Paparan di bawah akan dipaparkan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika dos bulanan atau dos tahunan 
melebihi limit, ikon ‘alert’ seperti ini 
akan terpapar. 

Untuk melihat perincian dos bagi setiap 
pekerja, klik ikon dan paparan di bawah 
akan dipaparkan. 
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Paparan terperinci maklumat dos setiap pekerja 
 
 
 
 
 
 
 
 


